Blrohilfe (m/w/d) fur Handwerksbetrieb
DIREKTVERMITTLUNG

(2661)
© standort: Berlin Anstellungsart(en): Minijob, Teilzeit - flexibel

Birohilfe (m/w/d) fir Handwerkbetrieb
in Direktvermittlung

Sie haben Erfahrung im Biro eines Handwerksbetriebs und suchen einen flexiblen Minijob bis max. TZ 65 Std? Dann
haben wir genau das Richtige fur Sie!

Wir suchen fiir einen unserer Kunden in Berlin (12487) eine zuverlassige Burohilfe (m/w/d), die direkt unterstiitzen kann.

Wir bieten:

Direktvermittiung in ein langfristiges Arbeitsverhdltnis — fir Sie als Bewerber (m/w/d) keine Kosten!
Flexible Arbeitszeiten (Minijob bis max. 65 Std./Monat)

Angenehmes Arbeitsumfeld in einem kleinen Team

Ein Arbeitsplatz mit Verantwortung und abwechslungsreichen Aufgaben

Schneller Einstieg méglich

Standort: 12487 Berlin

Kennenlern- und Schnuppertag nach Vereinbarung méglich

Dein Profil:

Erfahrung im Biro eines Handwerksbetriebs ist zwingend erforderlich
Strukturierte, selbststédndige und zuverladssige Arbeitsweise
Teamfahigkeit und freundliches Auftreten

Kommunikation in deutscher Sprache wiinschenswert

Kenntnisse in MS Office

Deine Aufgaben:

Allgemeine Biroarbeiten

Auftrdge und Rechnungen bearbeiten
Terminverwaltung

Organisation und strukturierte Ablage von Unterlagen
Datenpflege

Wir freuen uns auf deine Bewerbung und darauf DICH kennen zu lernen!

Bewirb dich tber WhatsApp, Signal App, E-Mail oder Anruf.

Kontakt:

AKTUELL Personal-Service GmbH
Greifswalder Str. 154

10409 Berlin

Ansprechpartnerin:

Bianca Stoltz (Personalberaterin)

©© 0175 349 3788 oder 030 486 281 - 43
(1) bewerbung@aktuell-personal.de



Web: https://www.aktuell-personal.com/

Bianca Stoltz
Personalberaterin

KTUELL

Personal-Service GmbH

AKTUELL Personal-Service GmbH
Greifswalder Str. 154

10409 Berlin

Tel.: 030 486281-43

Mobil: 0175 3493788

bianca.stolz@aktuell-personal.de

www.aktuell-personal.de

Geschaftsfihrung: Sandra Nelle, Julia Herrmann | HRB 187873 | AG Charlottenburg

Unsere Hinweise zum Datenschutz finden Sie hier:

https://www.aktuell-personal.de/kontakt/datenschutz-erstinformation

Abteilung(en): Kaufmannisch
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